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Herzlich willkommen

zum digitalen

Ausbildertreffen 2023

Wir starten um 15:30 
Uhr
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Ihre 
Ansprechpartner …

… StD        Rudolf Selensky

Rudolf.Selensky@wes.karlsruhe.de

… OStR Julian Fiedler

Julian.Fiedler@wes.karlsruhe.de

oder allgemein

buero@wes.karlsruhe.de

mailto:Rudolf.Selensky@wes.karlsruhe.de
mailto:Julian.Fiedler@wes.karlsruhe.de
mailto:buero@wes.karlsruhe.de
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Geplante Agenda 

1. Begrüßung / Eröffnung

2. Allgemeine Informationen zur Fachabteilung Kfm./Kffr. für Büromanagement

3. Neuordnung des „Kfm./Kffr. für Büromanagement“ ➔ LERNFELDER

4. Gestreckte Abschlussprüfung (Teil 1 und Teil 2)

5. Fehlzeitenregelung / Fehlzeitenmeldungen (elektr. Klassenbuch) im SJ 2023/24

6. Besondere Ausbildungsformen 

a) Zusatzqualifikation „International Office Management“ + IPAD

b) Kurzzeitklasse und Winterprüfung

c) IPAD-Klasse

9. Verbesserungsmanagement / Ideenumsetzung

10. Offene Diskussionsrunde mit Fragen und Anregungen

der Ausbildungsbetriebe an die Schule 

15:30

-

15:45

15:45

-

16:15

16:15-16:30

YOUTUBE

TUTORIAL
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Regelung an der WES

⚫ Wie bisher sind alle Fehlzeiten (zu 

spät kommen / früher gehen / ganze 

Fehltage) ins Klassenbuch 

einzutragen.

⚫ Der Berufsschüler entschuldigt sich 

binnen 2 Schultage 

schriftlich/elektronisch beim 

Klassenlehrer (keine Attestpflicht).

⚫ Für Unterrichtsversäumnisse bei einer 

angekündigten Leistungs-bewertung 

muss zusätzlich dem entsprechenden 

Fachlehrer eine schriftliche 

Entschuldigung vor-gelegt werden.

⚫ Beurlaubung aus betrieblichen 

Gründen sind nur möglich in 

besonders begründeten Aus-

nahmefällen und auf rechtzeitigen 

schriftlichen Antrag.

Schülerfehlzeiten in der KBS

⚫ Fehlzeiten werden zeitnah ins 

elektronische Klassenbuch 

erfasst.

⚫ Betriebe haben jederzeit die 

Möglichkeit diese abzurufen.

Fehlzeitenmeldungen



Kostenlose Version 
erlaubt Stunden- und Vertretungsplan einzusehen
- Hausaufgaben
- Design-Änderungen
- Stummschalten während Unterricht
- Klassenarbeitsliste mit Erinnerungsfunktion
- Fehlzeitenübersicht

Möglichkeiten der digitalen Kommunikation in der Schulgemeinschaft

www.webuntis.com

https://wes.karlsruhe.de/anmeldung/ekb.html

Kostenloser Whats-App Ersatz zur 
datenschutzkonformen Schulkommunikation
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Zusatzqualifikation
International Office Management (IOM)

⚫ Abiturienten, Fachhochschüler 

⚫ BK1- und BK2-Absolventen, 

⚫ Schüler/innen mit gutem mittlerem 

Bildungsabschluss (Fachschulreife) 

⚫ Selbstständiges Arbeiten und ein 

schnelleres Lerntempo

⚫ Reguläre Schul- und Berufsaus-

bildungsabschlussprüfung.

⚫ Darüber hinaus werden die Fächer 

der Zusatzqualifikation geprüft. Ein 

besonderer Prüfungsausschuss 

nimmt die schriftliche und 

mündliche Prüfung über diese 

Zusatzqualifikation ab. 

⚫ Die Leistungen werden im regulären 

Zeugnis ausgewiesen. Darüber 

hinaus erhält der Absolvent ein 

Zertifikat der WES.

Voraussetzungen und Stundentafel

Prüfungen und Abschluss 
(dreijährige Ausbildung)



WES / A2 : Bürokaufleute

Walter-Eucken-Schule 25

Kurzzeitklassen + Winterprüfung

Abschlussprüfung 

im Mai für Schüler 

mit 2-jährigem 

Ausbildungsvertrag

Abschlussprüfung 

im November für 

Schüler mit 2 ½ -

jährigem 

Ausbildungsvertrag

Alle Auszubildende, die an der

Winterprüfung (meist nach 2 ½

Jahren) teilnehmen, wechseln zu

Beginn des 3. Schuljahres in die

„Winterklasse“.

In der kurzen Zeit bis zur schriftlichen

Prüfung (ca. 6 Wochen) werden max.

12 Wochenstunden prüfungsrelevante

Fächer unterrichtet.

(vorgezogene) 

Abschlussprüfung 

Teil 1 im November 

für alle
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Stundentafel Kurzzeitklassen
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IPAD-Klasse

⚫ In den nächsten Jahren streben wir an mindestens eine neue IPAD-Klasse (1B1)  zu 

eröffnen und die ZQ-Klasse mit Ipads jeweils auszustatten.

Voraussetzungen

Zukunft

⚫ Tabletprojekt-Anmeldung ihrer Auszubildenden vor dem Schuljahr (E-Mail)

⚫ Kostenübernahme der Tablets der Auszubildenden

Ziele  => Kompetenzerwerb

⚫ Kritisches Denken und Problemlösen

⚫ Kommunikation und Kollaboration mit unterschiedlichsten Partnern

⚫ Kreativität und Innovation sowie

⚫ Informationskompetenz, d.h. gezielte Auswahl, kritische Bewertung und 

angemessene Nutzung von Inhalten

Umsetzung

⚫ Alle Fächer werden mit Tablets unterrichtet (BFK, D, GK, E, REL)

⚫ Reflexion/Dokumentation über App-Einsatz seitens der Lehrer

⚫ Evaluation von Lehrern, Schülern und evtl. auch Betriebe
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IPAD-Klasse

⚫ In den nächsten Jahren streben wir an mindestens eine neue IPAD-Klasse (1B1)  zu 

eröffnen.

Voraussetzungen

Zukunft

⚫ Tabletprojekt-Anmeldung ihrer Auszubildenden vor dem Schuljahr (Anmeldeformular)

⚫ Kostenübernahme der Tablets der Auszubildenden

Ziele  => Kompetenzerwerb

⚫ Kritisches Denken und Problemlösen

⚫ Kommunikation und Kollaboration mit unterschiedlichsten Partnern

⚫ Kreativität und Innovation sowie

⚫ Informationskompetenz, d.h. gezielte Auswahl, kritische Bewertung und 

angemessene Nutzung von Inhalten

Umsetzung

⚫ Alle Fächer werden mit Tablets unterrichtet (BFK, D, GK, E, REL)

⚫ Reflexion/Dokumentation über App-Einsatz seitens der Lehrer

⚫ Evaluation von Lehrern, Schülern und evtl. auch Betriebe
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Ideenumsetzung

⚫ Prüfungsstatistiken
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Ideenumsetzung

⚫ Stützunterricht Grundkurs kfm. Mathematik/Rückmeldung 

an Betriebe per Mail

➔ Separate Schulhalbtage (Mi/Fr in den ersten drei Wochen)

⚫ Klassenarbeit über Tabellenkalkulation/Rückmeldung an B. 

p. M.

⚫ Prüfungsvorbereitung (erste Schulwoche/2. Lehrjahr) 

/Rückmeldung an B. p. M   => Evaluation!

⚫ Lernplattform DAKORA (Ich-Kann-Listen, Advanced

Organicer, Lerntutorials, Quizze, hunderte 

Übungsaufgaben[unterschiedliches Niveau])

⚫ Betriebsunterstützung
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Ideenumsetzung

⚫ Betriebsunterstützung
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Advanced Organizer Kaufleute für Büromanagement

Beginn 1 Lehrjahr Ende

Klassen-

arbeit

LF 3: Aufträge bearbeiten
LF 4: Sachgüter und 

Dienstleistungen beschaffen 

und Verträge abschließen

Grundschulung

EXCEL

(Im Unterricht; BFK-C)

Moodlekurs

„BM Tabellenkalkulation“

(Eigenständige Schülerarbeit)

Tabellenkalkulation (MS Excel)

Prüfungsstick Teil 1

(Eigenständige Schülerarbeit und im Unterricht; BFK-A/B)

Gripsskript

(Eigenständige 

Schülerarbeit und im 

Unterricht; BFK-A/B/C)

 !!!
Schülerreflexion: Kann ich mit einem 

Tabellenkalulationsprogramm, wie gefordert, 

umgehen? 

Wenn NEIN, dann muss der SCHÜLER (vllt. 

mithilfe d. Betriebs) nachsteuern!
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Ideenumsetzung

⚫ Alle Prüfungsangebote der WES im Überblick

=> Berufsschule => Büromanagement => Prüfungsangebote

⚫ Erarbeitung eines SOL-Konzeptes

=>Planungshorizont 2-4 Jahre

=> Pilotklassen 1B2 und 1BZ

⚫ Anpassung/Optimierung des Anmeldeprozesses Ipad-Klassen

⚫ Evaluation bzgl. „Branchenindex“

⚫ Angebot Akademiekurs Zehnfingersystem

https://www.walter-eucken-schule.de/berufsschule/
https://www.walter-eucken-schule.de/berufsschule/büromanagement/
https://www.walter-eucken-schule.de/berufsschule/büromanagement/prüfungsangebote/
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Ideenumsetzung

⚫ Ansprechpartner für Betriebe

– https://www.erfolgreich-ausgebildet.de/

– https://www.arbeitsagentur.de/unternehmen/ausbildungsbetrieb/assistierte-

ausbildung-arbeitgeber

– https://www.kombrecht-engel-

schule.de/index.php?Content=Schulart&StandortID=28&SchulartID=33

https://www.erfolgreich-ausgebildet.de/
https://www.arbeitsagentur.de/unternehmen/ausbildungsbetrieb/assistierte-ausbildung-arbeitgeber
https://www.kombrecht-engel-schule.de/index.php?Content=Schulart&StandortID=28&SchulartID=33


WES / A2 : Bürokaufleute

Walter-Eucken-Schule 36

Vielen Dank für 
Ihr Interesse …

… und auf weiterhin gute 

Zusammenarbeit

Ihre Ansprechpartner:

… StD        Rudolf Selensky

Rudolf.Selensky@wes.karlsruhe.de

… OStR Julian Fiedler

Julian.Fiedler@wes.karlsruhe.de

mailto:Rudolf.Selensky@wes.karlsruhe.de
mailto:Julian.Fiedler@wes.karlsruhe.de

