Herzlich willkommen

zum digitalen

Ausbildertreffen 2023

Wir starten um 15:30
Uhr
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lhre

Ansprechpartner ...

Walter-Eucken-Schule

.. StD Rudolf Selensky
Rudolf.Selensky@wes.karlsruhe.de

... OStR Julian Fiedler
Julian.Fiedler@wes.karlsruhe.de

oder allgemein

buero@wes.karlsruhe.de



mailto:Rudolf.Selensky@wes.karlsruhe.de
mailto:Julian.Fiedler@wes.karlsruhe.de
mailto:buero@wes.karlsruhe.de

Geplante Agenda

1. Begruf3ung / Erdffnung 15:30
2. Allgemeine Informationen zur Fachabteilung Kfm./Kffr. fir Buromanagement 15f45
3. Neuordnung des ,Kfm./Kffr. fur Buromanagement® = LERNFELDER YOUTUBE
4. Gestreckte Abschlusspriufung (Teil 1 und Teil 2) TUTORIAL
5. Fehlzeitenregelung / Fehlzeitenmeldungen (elektr. Klassenbuch) im SJ 2023/24
6. Besondere Ausbildungsformen

a) Zusatzqualifikation ,International Office Management” + IPAD

b) Kurzzeitklasse und Winterprifung 15i45

c) IPAD-Klasse 16:15
9. Verbesserungsmanagement / Ideenumsetzung
10. Offene Diskussionsrunde mit Fragen und Anregungen

16:15-16:30

der Ausbildungsbetriebe an die Schule
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Schilerfehlzeiten in der

Regelung an der WES

Wie bisher sind alle Fehlzeiten (zu
spat kommen / friher gehen / ganze
Fehltage) ins Klassenbuch
einzutragen.

Der Berufsschiler entschuldigt sich
binnen 2 Schultage
schriftlich/elektronisch beim
Klassenlehrer (keine Attestpflicht).

Fur Unterrichtsversdumnisse bei einer
angekundigten Leistungs-bewertung
muss zuséatzlich dem entsprechenden
Fachlehrer eine schriftliche
Entschuldigung vor-gelegt werden.

Beurlaubung aus betrieblichen
Grunden sind nur moglich in
besonders begriindeten Aus-
nahmefallen und auf rechtzeitigen
schriftlichen Antrag.

Walter-Eucken-Schule

KBS

Fehlzeitenmeldungen

Fehlzeiten werden zeitnah ins
elektronische Klassenbuch
erfasst.

Betriebe haben jederzeit die
Maoglichkeit diese abzurufen.

Walter-Eucken-5Sch. Karlsruhe
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Mobile Messenger
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Moglichkeiten der digitalen Kommunikation in der Schulgemeinschaft

www.webuntis.com

rrrrrrrrrrrr

> = . 5
£ 4 ) UntisMobile
A I/ N  Untis GmbH
/ \ :
) W , Hung )
/

Kostenlose Version

erlaubt Stunden- und Vertretungsplan einzusehen
- Hausaufgaben

- Design-Anderungen

- Stummschalten wahrend Unterricht

- Klassenarbeitsliste mit Erinnerungsfunktion

- Fehlzeitenlbersicht

S Sdui

Kostenloser Whats-App Ersatz zur
datenschutzkonformen Schulkommunikation

Antrag zur Einrichtung eines Zugangs zum elektronischen Klassenbuch far Ausbilder und Erziehungsberechtigte

https://wes.karlsruhe.de/anmeldung/ekb.html



Zusatzqualifikation

Voraussetzungen und Stundentafel

Abiturienten, Fachhochschuler
BK1- und BK2-Absolventen,

Schuler/innen mit gutem mittlerem
Bildungsabschluss (Fachschulreife)

Selbststandiges Arbeiten und ein
schnelleres Lerntempo

Prifungen und Abschluss
(dreijahrige Ausbildung)

Regulare Schul- und Berufsaus-
bildungsabschlussprifung.

Dariiber hinaus werden die Facher
der Zusatzqualifikation gepruft. Ein
besonderer Prifungsausschuss
nimmt die schriftliche und
mundliche Prifung tber diese
Zusatzqualifikation ab.

Die Leistungen werden im regularen
Zeugnis ausgewiesen. Dartber
hinaus erhalt der Absolvent ein
Zertifikat der WES.

Walter-Eucken-Schule

International Office Management (IOM)

Kaufmann/Kauffrau fiir Biiromanagement
Teilzeitunterricht (Zusatzqualifikation Intern. Office Management)

Berufshezogener Bereich (Lernfelder)

1. Jahr
Stunden

[Btundan

2. lahr(3.

Die eigene Rolle im Betrieb mitgestalten und den Betrieb prasentieren 40
Biroprozesse gestalten und Arbeitsvorgénge organisieren 80
Auftrage bearbeiten 80
Sachgiiter und Dienstleistungen beschaffen und Vertrage schliefen 120

Kunden akquirieren und binden 20
Wertestrdme erfassen und beurteilen E0
Gesprachssituationen gestalten 40
Personalwirtschaftliche Aufgaben wahrnehmen 80
Liguiditét sichern und Finanzierung vorbereiten 80
Wertschopfungsprozesse erfolgsorientiert steuern 80
Geschaftsprozesse darstellen und optimieren 40
Veranstaltungen und Geschaftsreisen organisieren 40
Ein Projekt planen und durchfiihren 40
Wirtschafts- und Sozialkunde 40 | 40

Allgemeinbildender Bereich

Englisch 40 | 40 | 80
Internationales Management 40 | 80 | 40
Diversity Management 40 | 80 | 40
Stiitz- und Erganzungsunterricht 40 | 40 | 40
Summe pro Schuljahr 480 | 560 | 520
Summe pro Schulwoche 12 | 14 | 13
17



Kurzzeitklassen + Winterprufung

« September
bis Juli

« September | « September
bis Mai und
Oktober

Abschlussprifung
im Mai fur Schiler
mit 2-jahrigem
Ausbildungsvertrag

(vorgezogene) .

Abschlussprifung
im November fir
Schiler mit 2 % -
jahrigem
Ausbildungsvertrag

Abschlusspriifung Alle Auszubildende, die an der
Teil 1im November Winterprifung (meist nach 2 %
fur alle Jahren) teilnehmen, wechseln zu

Beginn des 3. Schuljahres in die
,Winterklasse®.

In der kurzen Zeit bis zur schriftlichen

Prifung (ca. 6 Wochen) werden max.

12 Wochenstunden prifungsrelevante

Facher unterrichtet.

Walter-Eucken-Schule 25




Stundentafel Kurzzeitklassen

Kaufmann/Kauffrau fiir Biromanagement
Teilzeitunterricht (Kurzzeitausbildung)
Berufsbezogener Bereich (Lernfelder)

Die eigene Rolle im Betrieb mitgestalten und den Betrieb prasentieren 20
Bliroprozesse gestalten und Arbeitsvorgdnge organisieren 60
Auftrage bearbeiten 50
Sachglter und Dienstleistungen beschaffen und Vertrage schlieRen 80
Kunden akquirierenund binden S0
Wertestromeerfassen und beurteilen 60
Gesprachssituationen gestalten 30
Personalwirtschaftliche Aufgabenwahrnehmen 50
Liquiditatsichern und Finanzierungvorbereiten 60
Wertschopfungsprozesse erfolgsorientiertsteuern 60
Geschéaftsprozesse darstellenund optimieren 30
Veranstaltungen und Geschéaftsreisen organisieren 30
Ein Projekt planen und durchfiihren 20
Wirtschafts-und Sozialkunde 40

Allgemeinbildender Bereich

Englisch 40 40
Gemeinschaftskunde 40 40
Deutsch 40 40
Religion 40 40
Stltz- und Erganzungsunterricht 40 40
Summe pro Schuljahr 520 | 520
Summe pro Schulwoche 13 13

Walter-Eucken-Schule
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IPAD-Klasse 5

Ziele => Kompetenzerwerb

Kritisches Denken und Problemlésen
Kommunikation und Kollaboration mit unterschiedlichsten Partnern
Kreativitdt und Innovation sowie

Informationskompetenz, d.h. gezielte Auswabhl, kritische Bewertung und
angemessene Nutzung von Inhalten

Voraussetzungen
e Tabletprojekt-Anmeldung ihrer Auszubildenden vor dem Schuljahr (E-Mail)
e Kostenubernahme der Tablets der Auszubildenden

Umsetzung

e Alle Facher werden mit Tablets unterrichtet (BEK, D, GK, E, REL) Sm Z
e Reflexion/Dokumentation Uber App-Einsatz seitens der Lehrer
e Evaluation von Lehrern, Schilern und evtl. auch Betriebe

Zukunft

e In den nachsten Jahren streben wir an mindestens eine neue IPAD-Klasse (1B1) zu
eroffnen und die ZQ-Klasse mit Ipads jeweils auszustatten.

Walter-Eucken-Schule 27




IPAD-Klasse (

v

Ziele => Kompetenzerwerb

Handlungskompetenz

Fach- Personal- Sozial-
kompetenz kompetenz kompetenz

Methoden- Kommunikative Lern-
kompetenz Kompetenz kompetenz

Instrumentelle Kompetenzen

Walter-Eucken-Schule 28
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ldeenumsetzung

e Prifungsstatistiken

Prifungen
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Prufungsentwicklung
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ldeenumsetzung

e Stutzunterricht Grundkurs kfm. Mathematik/Ruckmeldung
an Betriebe per Mall

=>» Separate Schulhalbtage (Mi/Fr in den ersten drei Wochen)

e Klassenarbeit Gber Tabellenkalkulation/Rickmeldung an B.
p. M.

e Prufungsvorbereitung (erste Schulwoche/2. Lehrjahr)
/[Rickmeldung an B. p. M => Evaluation!

e Lernplattform DAKORA (Ich-Kann-Listen, Advanced
Organicer, Lerntutorials, Quizze, hunderte
Ubungsaufgaben[unterschiedliches Niveau])

e Betriebsunterstitzung

Walter-Eucken-Schule 31



ldeenumsetzung

e Betriebsunterstitzung

Grundschulung
G;'::jﬁg:::g Tabellen- LF 2: Blroprozesse gestalten und Arbeitsvorgange organisieren
kalkulation
Grundkurs
kaufmannische
Mathematik {Freiwillige
Teilnahme}

LF 1: LSO7

Betneb
prasentieren®

LF 1: Die eigene Rolle im
Betrieb mitgestalten und
den Betrieb prasentieren

LF 3: Auftrage bearbeiten LF 4: Sachgiter und Dienstleistungen
beschaffen und Vertrage abschlieften

Beginn 1 Lehrjahr Ende

Walter-Eucken-Schule




Advanced Org anizer Kaufleute fir Biromanagement

Tabellenkalkulation (MS Excel)

Grundschulung

EXCEL Klassen- _ _
Tabellenkalulationsprogramm, wie gefordert,

umgehen?
Wenn NEIN, dann muss der SCHULER (vlIt.
mithilfe d. Betriebs) nachsteuern!

—

arbeit

c Schilerreflexion: kKann ich mit einem
Y

(Im Unterricht; BFK-C)

, LF 4: Sachguter und
LF 3: Auftrage bearbeiten achgre

Dienstleistungen beschaffen
und Vertrage abschlie3en

Beginn 1 Lehrjahr Ende

Walter-Eucken-Schule




ldeenumsetzung

e Alle Prifungsangebote der WES im Uberblick

=> Berufsschule => Bliromanagement => Priifungsangebote

e Erarbeitung eines SOL-Konzeptes
=>Planungshorizont 2-4 Jahre
=> Pilotklassen 1B2 und 1BZ

e Anpassung/Optimierung des Anmeldeprozesses Ipad-Klassen
e Evaluation bzgl. ,Branchenindex”

e Angebot Akademiekurs Zehnfingersystem

Walter-Eucken-Schule
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https://www.walter-eucken-schule.de/berufsschule/
https://www.walter-eucken-schule.de/berufsschule/büromanagement/
https://www.walter-eucken-schule.de/berufsschule/büromanagement/prüfungsangebote/

ldeenumsetzung

e Ansprechpartner flr Betriebe
— https://lwww.erfolgreich-ausgebildet.de/

- https://Iwww.arbeitsagentur.de/unternehmen/ausbildungsbetrieb/assistierte-
ausbildung-arbeitgeber

-~ https://www.kombrecht-engel-
schule.de/index.php?Content=Schulart&StandortlD=28&SchulartiD=33

wochiges Progra ntierung in vier Berufsfelder,
nenlernen des dualen Ausbiidungs fi

Kompetenzanaly

An vielen Schulen gibt es Angebote zur Hausaufgaben- und Lembetreung nach der Unterrichtszeit. In der
Ganztagsgrundschule gibt es anstelle von Hausaufgaben betreute , Lernzsit”. Dort findet individuelies
Nachbereiten und Vertiefen der Unterrichtsinhaite statt

higes Programm 2ur vertieften Ben u!m wlnh g in sechs Berufsfeldem, | Internationales
Kenneniernen de dusen Ausiidurgssysiens, Duchiiomg uod Ausverting | Sandea

Kompetenzanalysen Telefon 0721 85019
sandra loeffler@internationaler-bun

und Jugendhausern de:

In vieken King e V.gbtes dausschuss e, V.
. 26ten, an denen Hausaufgaberbetrewung angeboten witd. Informatianen zu den | Telefon 0721 133-5601
L jeweiligen Eirvichtungan auf der Intemnetseite stja@karkrube. de

et er,m, Schule-Berud in der Jugendagentur Karistuhe bl | homdagence Karlsruhe {
en gelingenden bergang in Ausbidung oder Beru, Angebose | Asma AkkarHobitz

fir Schukassen ode Einsepesonen konuen neine Datenbank rechercert. | Telelon 072

westen a.akka-hobitz

e Zeigruppe: Jgenciche
Themen vie Libe, Beziehung, Verhitung, Sexusiat und Schwangerschaht | ProFamilia Evanerliche Uni

Bietet Profamilla e Simiosdbumy . Sa o | Seianghchts o Betsrientisng el ok b
der Reqel qeschlechtsspeaifisch und 2u den verschiedenen 2 520505 RS

Jugendihen. Dauer: 2 Stunden, Ko 100 Euro plus An(ahn Emu!ﬂ . \(ar\'ml‘aupo‘ah a.de

bendtigte Dalmetscher miissen yon der Schule arganisient werden.

huerinnen und Schier B \V»‘('dﬂ s1)
N

sezell inbegleftese minderjahrige

Matto: Als Klasse kommen, als Band gehen Muskmobd Soundtruck (st
faler urd kommanikativer Kompetenzen durch gemeinsames. Katrin Soden

ung fix new 2ugewanderte Jugendiiche und
prachfiederung, Unterstitzung bel S

en. Es sind keine musikalischen enntnisse natig. Daver: drei Telefon 0721 566341 iale und kulturelle Integration.
Stnden K boden@stja.de
S 0 T St
ol i — »rqpruv det Jugendhilfe zur Un und Starkung von Kindem und verein fir lwmw!z
Zil:Fesigung de Gruppe, Bearbeiung mogh ung fir | Armin Glaser Jugendichen n schuschen oder berufichen Fragen, be der Frezetgestatung | Telefan 0721 50904-54 oder -49
dietigene Wivkung und den respekbalen Umgang i elnander, E1ef1en Konfikmanager oderim persbalichen und familliren Berekh. Beveungsa komedia fomere-<a de
gewaltfreier Konfiktlosungsstiateg g 1606542 \ chentlich, ¥
2wischen Jungen und Micchen. Suchinung m gemischige vaboarminglaser.de ssprechpartnerinnen und -partner: Koenelia Romer, Olga Allmendinger,
Team, Daver. funf bis sechs Schulstunden I Gerhard Lishenz
ethes Karkruhe” solljugendichen Fiichtingen und Migranten, | LONS Club Zielruppe: Kinder -
beperspett K haben, eine Moglicheit der Nahe zue Kaxlstube Schoss Ehvenameiche wdchentliche Begleitung fir neu zugewanderte Kinder it dem "
Region, zur Stadt, 2u exis Gabi Evers Ziel der Sprechfarderung sowie der sozialen und kulturelen ntegraticn Telefon 0721 84220

info@oe

Menschen und zur Kultur sowle 2m Sport schafen. 4 ether-karlsruhe.de
Platform in ntemet werden ihnen unte frf Handungsfeidern ve
itaten und Exkursionen angebaten, bei denen sie mit Land
ontakt kommen.

roskas@kinderschutz mr karlseuhe. de
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https://www.erfolgreich-ausgebildet.de/
https://www.arbeitsagentur.de/unternehmen/ausbildungsbetrieb/assistierte-ausbildung-arbeitgeber
https://www.kombrecht-engel-schule.de/index.php?Content=Schulart&StandortID=28&SchulartID=33

Vielen Dank fur

lhr Interesse ...

... und auf weiterhin gute
Zusammenarbeit

Ihre Ansprechpartner:
.. StD Rudolf Selensky
Rudolf.Selensky@wes.karlsruhe.de

... OStR Julian Fiedler
Julian.Fiedler@wes.karlsruhe.de

Walter-Eucken-Schule
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